KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Hejobaba Kozségi Onkorméanyzat a kozpénzek észszeri felhasznalasa atlathatosaganak és
sz¢leskorli nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a kdzbeszerzések sordn a
verseny tisztasaganak, nyilvanossdganak, az esélyegyenléség ¢€s egyenld banasmod
alapelveinek biztositasa érdekében — tekintettel a kozbeszerzésekrdl szolo 2003. évi CXXIX.
torvény 6. § (1) bekezdésében foglalt rendelkezésekre (tovabbiakban: Kbt.) — a kovetkezd
szabalyzatot alkotja:

I. A szabalyzat hatalya

1.

A szabélyzat hatdlya kiterjed Hejobaba Kozség (Ajanlatkérd) minden olyan
arubeszerzésére, épitési beruhazasara, épitési koncesszid, valamint szolgéltatas és
szolgéltatdsi koncesszid6 megrendelésére (tovabbiakban: kdzbeszerzés), amelyek
értékiiknél fogva elérik a kozbeszerzési értékhatart, valamint az értékhatar alatti
beszerzések esetében, ha a kozbeszerzésekrdl szold 2003. évi CXXIX. torvény
(tovabbiakban: Kbtv.) kozbeszerzési eljaras lefolytatasat irja eld. (egybeszamitas, EU-
s palyazati pénzek felhasznaldsa)

Az ajanlatkérd kozbeszerzései soran, ha azok értéke a vonatkozé jogszabalyok szerinti
kozbeszerzési értékhatart eléri vagy meghaladja, koteles a Kbt., valamint e szabalyzat
rendelkezései szerint eljarni.

II. Az ajanlatkéro nevében eljard, az eljaras soran dontést hozo, illetleg az eljarasba

bevont személyek és szervezetek

Az ajanlatkéré nevében a kozbeszerzésekre vonatkozd eljardsok soran valamennyi
dontés meghozatalira Hejobaba Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
(tovabbiakban: Képviseld-testiilet) jogosult. A dontés alapjan késziilt dokumentumokat
— beleértve az eljaras alapjan késziilt szerzédéseket is — a polgarmester, akadalyoztatasa
esetén az alpolgarmester irja ala.

Az ajanlatok értékelésére 5 tagi munkacsoport jon létre Kozbeszerzési Birdlobizottsag
elnevezéssel, amely dontési javaslatot készit az ajanlatkéré nevében a Képviselo-
testiilet részére. A Kozbeszerzési Biralobizottsag tagjait a Kozbeszerzési terv
id6szakara a polgarmester kéri fel.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag allandé tagjai:

- Hejébaba Kozségi Onkormanyzat Polgarmestere

- Hejébaba Kozségi Onkormanyzat Alpolgarmestere

- a Képviseld-testiilet Tulajdonosi-, Kozségfejlesztési- és Uzemeltetési
Bizottsaganak elnoke

- Hejébaba Kozségi Onkormanyzat Jegyzdje (tovabbiakban: Jegyzd)

A Kozbeszerzési Biralobizottsag nem allando6 tagja:
- kils6 szakért, akinek személyér6l a kozbeszerzési eljaras meginditasa

elott egyedileg dont a képviseld testiilet, figyelembe véve az adott
kozbeszerzés targyat.



III. Az ajanlatkéré nevében eljaro, az eljaras soran dontést hozo, illetdleg az eljarasba
bevont személyek és szervezetek feladatai

1. A Képviseld-testiilet feladatai:

- azeljaras sordn az dsszes dontés meghozatala

- atargyévi kozbeszerzési terv jovahagyasa

- ajovahagyott kozbeszerzési terv sziikség szerinti modositasa

- alefolytatando eljaras fajtajanak jovahagyasa

- az ajanlati felhivas, valamint a részvételi felhivas jovahagyasa
- akdzbeszerzési eljaras meginditasanak jovahagyasa

- hivatalos kozbeszerzési tanacsado igénybevételének lehetdsége

2. A Polgarmester feladata:

- adontések alapjan késziilt dokumentumok aldirdsa

- a Kozbeszerzési Biralobizottsdg allandd és nem allandd tagjainak
felkészitése, akadalyoztatdsuk esetén a helyettesitésiikrél torténd
gondoskodas

- Hejobaba Kozség Polgarmesteri Hivatala (tovébbiakban: Polgarmesteri
Hivatal) javaslatara, a Képviselo-testiilet megbizasa alapjan felkéri a
Képviselo-testiilet és a Kozbeszerzési Birdlobizottsdg munkéjat segitd
szakértot

- az ajénlati felhivas hirdetményét a polgarmester ellenjegyzi a jegyzd vagy
kiils6 szakértd allasfoglalasa alapjan

3. A Kozbeszerzési Biralobizottsag feladatai:

- dontési javaslat készitése a KépviselO-testiilet részére az eljarast vagy az
eljarasi szakaszt lezar6 hatarozat meghozataldhoz

- a hidnypotlassal kapcsolatos dontések meghozatala

- az ajanlat érvénytelenségének megallapitasa

- akizar6 okok vizsgalata

4. A Polgarmesteri Hivatal feladatai:

A kozbeszerzési eljaras el6készitése, az ajanlati felhivas, részvételi jelentkezés, a
dokumentécid eldkészitése, és az eljards meginditdsa eldtt sziikséges dontések
meghozatalat segitd eléterjesztések elokészitése

- azeljaras lefolytatasa

- a kozbeszerzési eljarasban a dontésre jogosultak, valamint az eljarasba
bevont személyek dsszeférhetetlenségének vizsgalat

- hivatalos kdzbeszerzési tanacsado igénybevételére valo javaslattétel

- megvizsgalja a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatdsdnak torvényességét és
szakszerliségét

- a kozbeszerzési eljards meginditasa elétt meggydzodik arr6l, hogy
fennallnak-e a megindités feltételei

- gondoskodik arr6l, hogy az ajanlati, illetve a részvételi felhivas
megjelenésének id6pontjdig az ajanlattételhez, illetve a részvételi
jelentkezéshez sziikséges dokumentacio elkésziiljon



IV. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

1.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, az ajanlati felhivas, részvételi jelentkezés, a
dokumentécid elOkészitése, és az eljards meginditasa eldtt sziikséges dontések
meghozatalat segitd elOterjesztések elOkészitése a Polgarmesteri Hivatal
feladatkorébe tartozik.

A Polgarmesteri Hivatal az eljards meginditasa el6tt meggy6zddik arrdl, hogy
fennallnak-e a meginditas feltételei. A Polgarmesteri Hivatal jegyzo altal kijeldlt
ligyintézdje, meghatarozza a lefolytatandd eljards fajtajat, és elkésziti az ajanlati,
illetve a részvételi felhivast, valamint az eljaras meginditdsanak jovahagyasahoz
sziikséges eldterjesztést.

A Polgarmesteri Hivatal jegyz0 altal kijeldlt ligyintézdje gondoskodik arrol, hogy az
ajanlati, illetve a részvételi felhivas megjelenésének idOpontjaig az ajanlattételhez,
illetve a részvételi jelentkezéshez sziikséges dokumentacio elkésziiljon.

V. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa

1.

Az eljaréas lefolytatdsa a Polgarmesteri Hivatal és a Kozbeszerzési Biralobizottsag
feladata. A Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzéseket lebonyolitd munkacsoportja
felel azért, hogy az eljaras megfelellen a  Kbt. eldirdsainak.

Ha a jegyz6 ugy itéli meg, hogy a kdzbeszerzés bonyolultsaga vagy specidlis volta
kiilonleges szakértelmet igényel, a Képviselo-testiilet felé javaslatot tesz a
Kozbeszerzési Birdlobizottsdg munkdjat segitd szakértd személyére. Az eljarasban
kozremiikodo szakértét a Képviseld-testiilet megbizasa alapjan a Polgarmester kéri
fel.

VI. A kozbeszerzési eljaras belso ellendrzése

1.

Az eljardsok lefolytatdsanak torvényességét és szakszerliségét a koltségvetési év
lezarasat kovetden a Tulajdonosi-, Kozségfejlesztési- és Uzemeltetési Bizottsag
vizsgalja.

VII. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

1.

Az egyes eljarasok lefolytatdsdval kapcsolatban felmeriild valamennyi
adminisztracios kotelezettség a Polgarmesteri Hivatalt terheli.

Az eljards soran valamennyi dokumentumot irasban kell elkésziteni, és az egyes
eljarasi cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden irdsban kell rogziteni.

Az eljarés eldkészitésével, lefolytatasaval €s a szerzddés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot az eljaras lezarultatol, illetleg a szerzddés teljesitésérol
szdmitott 5  évig az  ajanlatkérd  irattdrdban meg  kell  Orizni.
Az adott év kozbeszerzéseit és az ahhoz kapcsolodd dokumentumokat ¢€s
szerzOdéseket az Onkormdnyzat az altala iizemeltetett honlapon nyilvdnossagra
hozza és ott, a koltségvetési év lezarasaig megtekinthetové teszi.



4. Az ajanlatkéré nevében a Polgarmesteri Hivatal a targyévi kozbeszerzésekrol kiilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerint éves statisztikai 6sszegzést készit, melyet
legkésobb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig a Kozbeszerzések Tandcsanak
megkiild.

VIII. Az ajanlatkéré nevében eljaro, az eljaras soran dontést hozd, illetéleg az eljarasba
bevont személyek és szervezetek felelosségi kore

1. Az eljarasok szabalyszertiségéért, illetve jogszertiségéért a Polgarmesteri Hivatal
kozbeszerzési feladatokat ellaté munkatarsai a felelosek.

2. Az eljarasok adminisztralasaért, illetve az eljaras soran keletkezett iratok
megorzéséért a Jegyzo felel.-

3. Az eljaras soran hozott dontésekért, beleértve az eljarast lezard dontést is, a

dontést hozo a felelds.
IX Zaro rendelkezések

1. Ez a szabalyzat az elfogadéssal egyidejiileg 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a kihirdetése
utan megkezdett kozbeszerzések soran kell alkalmazni.

Hejobaba, 2009. oktober 7.

Dr. Karsza Istvan sk. Juhasz Barnabas sk.
jegyzd polgarmester
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