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A helyi 6nkormanyzatok ¢€s szerveik feladat- és hataskori jegyzéke a 2014. évben jelentdsen
nem valtozott. Ez tovabbra is azt jelenti, hogy a képviseld-testiilet, a polgarmester és a
jegyzo feladat- és hataskorei tobb ezerre tehetdek. A Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l
sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény és a szolgaltatdo tipusu kozigazgatast szolgdlo, a
kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabélyairdl szolo 2004. évi CXL.
torvény képezi, két legfontosabb jogszabalyként a hivatalunkban végzett munka alapjat.

A kormanyzati elképzelésekhez igazodva a jogszabalyi kornyezet folyamatosan valtozik,
atalakul. Ez a nagyaranyu véltozas jellemezte az elmult évet is, amely egyre gyorsulo iitemil
¢s ezért nehezebben kovethetd, komoly szakmai kihivas elé allitja a jogalkalmazokat,
kozottiik a hivatal ligyintézdit is.

A Hejokeresztar kozséggel 1étrehozott korjegyzoség 2011. jalius 1. napjaval kezdte meg
miikddését, amely 2013. janudr 01. napjatdl Hejébabai K6zos Onkormanyzati Hivatal néven
latja el a két onkormanyzat képviseld testiiletének hivatali feladatait és az allamigazgatasi €s
kozigazgatési hatosagi ligyeket.

1. A miikodés személyi, targyi, dologi feltételei

A kozds hivatalban, Hejobaba székhely telepiilésen 5 (HejOkereszturban 3) foéallast
koztisztviseld latja el a kiilonféle szakmai feladatokat.

A koztisztviselok munkakoriilményei megfeleldek. A munkavégzéshez sziikséges alapvetd
targyi feltételek rendelkezésre allnak. Valamennyi dolgozé rendelkezik szamitogéppel.
(Jelenleg 4 db sajat szamitogéppel rendelkeziink és a Raiffeisen Bank Rt. altal kihelyezett
banki terminal szolgaltatasok ellatasahoz rendelkezésre bocsatott szamitogépiink is van.).

A pénziigyi lehetOségeink a 2014. évben sem tették lehetdvé 0j irodai eszkozok illetve
szamitdgépek beszerzését. A hivatalban 1 db fénymasold, faxkésziilék, iratmegsemmisito, 2
févonalas ISDN telefon és helyi alkdzpont talalhato.

A feladatok ellatdsdhoz, illetve az igények megfeleld szinvonali kiszolgalasahoz a
szamitogépek cseréjére, Gjak beszerzésére lenne sziikség.

A hivatalon beliil helyi hal6zatban miikodnek a szamitogépek, ez segiti a kommunikaciot a
dolgozok kozott. Az internet hasznalata meggyorsitja és megkonnyiti a munkavégzést és a
hatdsagi adatszolgaltatasok teljesitése is az interneten keresztiil teljesithetd

Ahhoz, hogy a megfeleld feltételek biztosithatéak legyenek a jovOben, komolyabb
szamitastechnikai fejlesztéseket kellene végezni a hivatalban (0j, korszerii szamitogépek
beszerzése).

Az elézéekben jelzett hidnyossagok mellett a hivatal miikodése jelenleg biztositott.

Ugyirat forgalom, tigyiratkezelés:

Az lugyiratkezelés és tarolas, a hivatalban €és a szomszéd épiiletben talalhato irattarban
megoldott. Az iktatés elektronikusan miikodik.

A 2014. évben Osszesen 4795 ligyiratot iktattunk, mely egyre novekvd tendenciat mutat az
el6z0 év tigyiratforgalmahoz képest. Fészamon: 2095 db, alszamon: 2700 db {igyiratot.

2. Hatosagi tevékenység

Az lgyfélforgalom folyamatosan emelkedik. Az Onkormanyzati hatdsagi, valamint
allamigazgatasi ligyekben hozott hatarozatok megfeleltek a jogszabalyi eldirdsoknak, mind
anyagi, mind eljarasjogi tekintetben. A hatdrozatok ellen benyujtott fellebbezések szdma
elenyész0, ebben az évben Osszesen 1 db volt. A fellebbezési eljarasban az elséfokt hatdsag
(hivatalunk) dontését jovahagyta a masodfokl hatosag.



Szocialis igazgatas

A szocialis teriileten hozott hatarozatok szdma jelentds. A szakszerli hatarozathozatalhoz a
vonatkoz6 ¢s folyamatosan valtozod jogszabalyok alapos ismerete sziikséges. A gyakori
jogszabalyi valtozasok nyomon kovetése nagy figyelmet és felkésziiltséget igényel. Az aktiv
kortiak ellatasanak keretein beliil a torvényben meghatarozott kor részére folyositasra keriil a
rendszeres szocialis segély ¢s a foglalkoztatast helyettesitd timogatas.

Foglalkoztatast helyettesito tamogatds: megallapito hatdrozat: 79 db
szlineteltetd hatarozat: 199 db
tovabbfolydsitd hatérozat: 130 db
megsziintetd hatarozat: 52 db
elutasito hatarozat: 0 db

Rendszeres szocialis segély: megallapito hatarozat: 18 db
megsziintetd hatarozat: 6 db
elutasito hatarozat: 1 db

tovabbfolydsitasrdl rendelkezd hatarozat: 0 db

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: megallapito hatarozat:100 db 174 {6 részére
megsziintetd hatarozat:0 db
elutasito hatarozat: 1 db
Szocidlis étkeztetés és hdzi segitségnyujtas: megallapito hatdrozat: 8 db
elutasito hatarozat: 0 db
feliilvizsgalat hatarozatai: 22 db

Atmeneti segély: megallapitd: 555 db ( ebbél 32 db
gyogyszersegély)
elutasito hatarozat: 0 db

Temetési segély: megallapito: 9 db

Koztemetés: megallapito: 4 db

Méltanyossagbol kozgyogyellatas 2014-ben nem keriilt megallapitasra.

Lakasfenntartasi tamogatas: 131 db megéllapito,
0 db elutasito,
0 db megsziintetd hatarozat sziiletett.

Tovabbi hatosagi iigyek

Anyakényvi igazgatas

Az anyakonyvi igazgatasban zart internet halozaton (intranet) miikodik az ugynevezett ASZA
(Anyakonyvi Szolgéltatd Alrendszer). A korabbi kézzel kiallitott anyakdnyvi okmanyokat
felvaltottak a kizarolag szamitogéppel eldallitott okmanyok.

A vélasztasok €s a népszavazasok lebonyolitasaban is ezt a rendszert hasznaljuk.

A helyben anyakonyvezett halalesetek szama 25, a hazassagkotések szama 6 volt.

Népesseg nyilvantartas

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasa 2013. januar 1. napjatol jarasi
hataskorbe is keriilt, de a lakcim valtozas bejelentése tovabbra is lehetséges hivatalunknal.

Az okmanyirodak kialakitdsaval egységes rendszer alakult ki nemcsak helyi, hanem orszagos
szinten is a népesség nyilvantartas teriiletén.
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Egyéb hatdsagi tigyek (taniligyigazgatds, szakhatosagi hozzéjarulasok, hulladékgazdéalkodas,
allat- és novényvédelemmel kapcsolatos eljarasok stb.) ha nem is nagy szamban, de egész
¢vben folyamatosan jelen vannak a Hivatal munkéjaban.

Gyamhatosagi eljards
A gyamhatosagi ligyek a jarasi kormanyhivatal gydmhivataldhoz keriiltek. Ebben a korben
hivatalunk az dvodaztatasi tdmogatasi ligyeket intézi, amelybdl az év soran 2 iigy keriilt

lefolytatasra.

A tarsszervek megkeresésére vagyonleltarakat és kornyezettanulméanyokat készitett a hivatal,
jelentds szamban.

Addigazgatas

A legtdbb hatarozatot ezen a szakteriileten hozza az illetékes koztisztviseld, mely jelentds
munkaterhet jelent. Gondot jelent a lakossag részérél megnyilvanulé romlo fizetési moral,
amely késedelmi potlékok kiszabasat tette szlikségessé. Az emberek romld életszinvonala is
neheziti a kintlévdségek behajtasat.

A kiilonféle adonemekben hozott hatarozatok szama:

A helyi adok tekintetében javitani sziikséges a fizetési moralt, a hataridében torténd
befizetések betartasat.

Kommunalis ado

Ezen adénemben 3.238.919,- Ft 6sszeg folyt be december 31. napjaig.

Azon személyek tartozasat, akiknek nincs munkaviszonybdl szdrmazo jovedelmiik és
végrehajthatd ingosaggal sem rendelkeznek nagyon nehéz behajtani. Az Onkorményzat

dontésével ezt a kovetelésadllomanyt behajthatatlanna nyilvanithatja, és ezzel torlésre keriilhet
a nyilvantartasbol. Természetesen ezzel az 6sszeggel csokken a koltségvetés bevételi oldala.

Gépjarmiiado

Az adénemben 2.017.080,- Ft befizetésére keriilt sor. A 2014. évben bevezetett adomegosztas
miatt a Magyar Allamkincstar részére az adobevételbdl 3.025.619,- Ft keriilt atutalasra.
Amennyiben az adétartozas 1 éven tuli, kezdeményezhetd a gépjarmii forgalombdl torténd
kivonasa.

Ipariizési ado

A befizetett adobol 8.510.897,- Ft folyt be az ipariizési ad6 szamlankra.

Idegen bevételbdl 32.875,- Ft, potlékokbol 288.198,- Ft bevételiink szarmazott.

A nem altalunk kezdeményezett és lefolytatott szabalysértési eljarasok soran kiszabott — az
adok modjara behajtandd koztartozdsok korében — kozigazgatasi birsagokbol és
megeldlegezett gyermektartasdij megtéritésébdl befolyt bevétel 253.107,- Ft volt.
Vallalkozasok, mitkédési engedélyek, telepengedélyek

A vallalkozdk nyilvantartasba vétele a korzetkdzponti jegyz6 mellett mikodo tiszajvarosi
okmanyiroda feladatkorébe tartozik.
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Az lizletek miikodésének engedélyezése €s nyilvantartasba vétele, valamint a telepengedélyek
kiadasaval kapcsolatos hatosagi eljaras lefolytatasa a hivatal feladata.
Jelenleg a kozségben engedéllyel 17 tizlet miikodik.

3. Pénziigyiigazgatds

Az onkormanyzati és hivatali pénziigyekkel két koztisztviseld foglalkozik, akik ellatjak a
kozos Onkormanyzati hivatal és az Onkorméanyzat nevelési intézményének (6voda)
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat, valamint a hazi pénztar kezelését. Minden évben
ismétlodo feladatként jelentkezik a koltségvetés tervezése, elkészitése, az elmult évi
koltségvetési beszamold Osszedllitdsa €s a pénziigyi szabalyzatok folyamatos aktualizaldsa,
amely feladat tovabb boviilt a kozos hivatal koltségvetésének és beszamoldjanak
elkészitésével. Tovabbi feladat a féléves beszamold, a haromnegyed éves tdjékoztatd is.
Mindamellett folyamatos adatszolgaltatdst végeznek a Magyar Allamkincstar teriileti
igazgatosaga részére. A pénziigyi munkatéarsak leterheltsége folyamatosan ndvekszik, mert az
agazati jogszabalyok és a pénziigyi rendszer valtozasa jelentésen ndveli a munkaterheket.
Emiatt a beszamold ¢és a koltségvetés elkészitésekor, valamint zarszdmaddskor csak
munkaiddn tali munkavégzéssel teljesithetdek hataridében a feladatok. Havonta ismétlodik a
kiilonb6z6 segélyek, tAmogatdsok hazi pénztaron keresztiil torténd kifizetése.

A készpénzfizetések csokkentése érdekében célszerli lenne a postai Uton, és/vagy a
bankszamlara torténd utalas, illetve kifizetés. Tovabbi munkat jelent a bevételek €s kiadasok
teljesitésének konyvelése, a vagyonnyilvantartas, vagyonkataszter vezetése.

4. Onkormanyzati miikodés

Az Onkormanyzat miikodésével kapcsolatban a hivatal feladatai koz¢ tartozik a testiileti
anyagok elokészitése, valamint a testiileti iilésekrdl jegyzOkonyvek készitése, a rendeletek
kihirdetése, a hatarozatok végrehajtdsa. Tovabbi feladat még a beruhazasok, feltjitasok ¢és
karbantartasok lebonyolitasa, szerz6dések elokészitése.

A kiilonbozé palyazatok elkészitése ¢€s benyujtasa sordn a hivatal koézremikddése
elengedhetetlen.

A Képviseld-testiilet altal 2014. évben megalkotott rendeletek szama: 15 db
A Képviseld-testiilet altal 2014. évben hozott hatarozatok szama: 70 db

Statisztikai jelentések

Az dnkormanyzat gazdalkodasarol, vagyondrdl, a hatdsagi eljarasokrol, a foglalkoztatottak
szamarol évente folyamatosan statisztikai adatszolgéltatast kell teljesiteniink a Kdozponti
Statisztikai Hivatal felé.

5. Ellenorzések

A Hivatalon belill a munkafolyamatba épitett belsé ellendrzés rendszere mikodik. A belsd
ellendrzési litemtervet elkészitését kovetden a képviseld-testiilet fogadja el, a belsd ellendrzési
feladatokat kiils6 szolgaltatd segitségével végezziik.

6. Vilasztas

A 2014. évben harom valasztas lebonyolitdsaban miikodott kozre a hivatal. Tavasszal keriilt
sor az orszaggyulési képviselok €s az eurdpai parlamenti képviselok valasztasara, dsszel az
onkormanyzati képviselok és a polgarmesterek valasztasara. A valasztasokhoz kapcsolodo
feladatokat sikeresen bonyolitotta le a helyi valasztasi iroda.



Az elvégzendd feladatok tovabbi jelentds tobbletmunkat roéttak a valasztasi iroda
munkatérsaira, elsdsorban az anyakdnyvvezetdre és az iroda vezetdjére, akiknek iigyeletet
kellett tartani és végezték a nyilvantartasba vétellel és kiilonféle jelentésekkel kapcsolatos
munkafeladatokat.

Kérem a Tisztelt KépviselO-testiiletet, hogy a Hivatal 2014. évi munkdjarol készitett
tajékoztatot targyalja meg és fogadja el.

Hejobaba, 2015. majus 22.

Dr. Karsza Istvan
Jegyzd



